UMOWA

o prowadzenie ksiag rachunkowych
Zawarta w dniu ........cc..c..... w Czgstochowie pomigdzy:

Biuro Rachunkowe LS Yukasz Suchecki

NIP: 9491978919

z siedzibg w Czgstochowie ul. Waly Dwernickiego 117/121 lok 211

reprezentowanym przez wiasciciela: Lukasz Suchecki, zwanym w dalszej cz¢sci ,,Biurem” a,

NIP: sNumer KRS ..
Z S1EAZIDG W ..o
reprezentowany przez czlonka zarzadu: ......................
zwanym w dalszej czesci umowy ,,Ushugobiorcy”

§1
Biuro zobowigzuje si¢ do prowadzenia ksigg rachunkowych Ustugobiorcy z nalezyta
staranno$cig, w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa i na podstawie
otrzymanych od Ustugobiorcy dokumentéw 1 informacji.

§2
Do zadan Biura nalezy:
1.prowadzenie Ksigg Rachunkowych
2.sporzadzanie rejestrow VAT,
3.sporzadzanie rozliczen miesi¢cznych (amortyzacja),
4.sporzadzanie obowigzujacych deklaracji podatkowych i ZUS, obliczania zaliczek na
podatek
5.sporzadzanie listy plac; dokumentow ZUS, oraz prowadzenia dokumentacji kadrowe;.
6.sporzadzanie korekt deklaracji VAT i innych.
7.wykonanie analiz i ekspertyz na zyczenie Uslugobiorcy,
8.inne zestawienia, sprawozdania i opracowania w uzgodnieniu z Ustugobiorca.
9.sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego 1 rocznego zeznania podatkowego.

§3
Biuro wykonuje czynnosci okreslone w §2 w oparciu o dokumenty dostarczone przez
Ustugobiorcg w terminach nie pdzniej niz do 10 dnia m.-ca , po m.-cu ktdérego dokumenty te
dotycza. Dokumenty dostarczone przez Uslugobiorcg powinny by¢ sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym.

§4
1. Biuro na podstawie otrzymanych dokumentow w terminach okre§lonych przepisami i na
wlasciwych drukach sporzadzi sprawozdania, deklaracje i niezbedng ewidencj¢ ksiegowa.
2. Biuro sprawdza dokumenty otrzymane od Ustugobiorcy pod wzgledem formalnym i
rachunkowym. Dokumenty wadliwe beda zwracane, celem wymiany, poprawy na zgodne z
przepisami prawa.
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§5
1. Ustugobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Biura o wszelkich
zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych 1
rozliczen publicznoprawnych,
2. Ustugobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania wszelkich informacji dotyczacych
dokumentacji ksiggowej w celu umozliwienia prawidlowego wykonania ustugi,

§6

Biuro bierze pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe sporzadzenie sprawozdan,
deklaracji i ewidencji ksiggowej pod warunkiem rzetelnego i terminowego dostarczenia
dokumentow przez Ustugobiorce.

Niewywigzywanie si¢ przez Uslugobiorce z obowigzkéw okreslonych w § 3 1 § 5 zwalnia
Biuro od odpowiedzialnosci za wyniktg z tego tytulu szkode. Biuro nie bada, ani nie bierze
odpowiedzialno$ci za autentyczno$¢ dostarczonych dokumentow i1 nie odpowiada za
nieprawidlowosci wynikajace z nierzetelnych lub niezgodnych ze stanem faktycznym
informacji dostarczonych przez Uslugobiorce. Ponadto Biuro nie odpowiada za
niezaksiggowanie dokumentow niedostarczonych przez Ustugobiorcg lub dostarczonych po
terminie.

§7
W przypadku dostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w §3 niniejszej] umowy z
opoznieniem, wynagrodzenie za dany miesigc moze ulec podwyzszeniu o ............

§8
Za czynnosci wykonane przez Biuro za dany miesigc, okreslone w §2 pkt. 1-5, Ustugobiorca
zobowigzuje si¢ do zaptaty zgodnie z faktura, platne przelewem na rachunek Biura do dnia
wyznaczonego na fakturze lub platne gotowka.

§9
Za pozostate ustugi (§2 pkt. 6-9 ) Uslugobiorca zaptaci wg kazdorazowo wystawionych przez
Biuro faktur.

§10
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w §8 moze ulec przeliczeniu po uptywie kazdego roku
zgodnie ze wspotczynnikiem inflacji za ostatnie 12 m-cy ogloszonym przez Prezesa GUS.

§11

W ramach ustug ksiegowo-podatkowych Biuro bedzie:

e informowato Ustugobiorce¢ ustnie lub formie elektronicznej o wysoko$ci zobowigzan,
zwigzanych z prowadzona przez Uslugobiorce dziatalnosciag gospodarcza, wobec
instytucji panstwowych. W szczeg6lnosci o zobowigzaniach wobec Urzedu Skarbowego 1
ZUSu.

e informowato Uslugobiorcg na jego zyczenie o zmianach w obowigzujacym stanie

prawnym,

§12
Ustugobiorca udziela pelnomocnictwa do reprezentowania go przed organami podatkowymi,
a takze do sktadania wyjasnien, podpisywania deklaracji 1 o§wiadczen oraz wglad w akta
wymiarowe, kontrolne itp.
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§13
Umowa obowigzuje od dnia ................ , ha czas nieokreslony.

§14
Strony maja prawo do rozwigzania niniejszej umowy na zasadach wypowiedzenia z
zachowaniem 3-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia lub na zasadzie porozumienia stron.

§15

1) Umowa wygasa na skutek wypowiedzenia, likwidacji dziatalno$ci gospodarczej lub w
razie $mierci.

2) Po wygasnigciu umowy Biuro zwroci Ustugobiorcy za pokwitowaniem w terminie 14 dni
ksiegi rachunkowe, ewidencje oraz dokumenty zwigzane z jej prowadzeniem, 1 powiadomi
o tym fakcie urzad skarbowy.

3) Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Ustugobiorcg dokumentow oraz
moze po uptywie terminu okre§lonego wyzej przekaza¢ je do przechowania na koszt
Uslugobiorcy.

§16
Jezeli zobowigzanie wobec Biura wyniesie 3-krotno$¢ miesigcznego wynagrodzenia (wedlug
wystawionych faktur). Biuro moze rozwigza¢ umowg, bez zachowania terminu okre§lonego w
§14.

§17
Strony uzgadniaja, ze wszelkie zmiany w umowie beda dokonywane w formie pisemnego
aneksu, a wszelkie spory wynikajace ze stosowania niniejszej umowy podlegaja
rozstrzygnigciu przed Sagdem wilasciwym dla siedziby Biura.

§18
Umowa zostala sporzadzona w 2-jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Uslugobiorca Biuro Rachunkowe
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